Порядок внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы
1. Представление в УМУ – ОМОУП предложений по внесению изменений учебные и рабочие учебные планы для дневной формы обучения - в соответствии с утвержденной проректором по учебной работе и менеджменту качества БГУИР формой.
 Срок – с 15.10 по 15.11. Исполнители: деканы факультетов, заведующие кафедрами.
2. Проведение экспертизы и нормоконтроля представленных изменений.
Срок  –  с 15.11 по 05.12. Исполнители: методисты ОМОУП.
3. Согласование с выпускающими кафедрами (деканами) результатов экспертизы и нормоконтроля предлагаемых изменений в случае отрицательного результата нормоконтроля п.1.

Срок  – с 20.11 по 10.12. Исполнители: методисты ОМОУП, заведующие кафедрами
3.1. В случае несогласия кафедр с результатами нормоконтроля вопрос рассматривается на согласительной комиссии с участием начальника УМУ, декана факультета, заведующих выпускающими кафедрами, сотрудников ОМОУП.
4. Подготовка проекта решения НМС  по вопросам:

- рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы для дневной формы обучения;

- рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год для дневной формы обучения;
- рассылка проекта решения НМС по электронной почте членам НМС и заведующим заинтересованных кафедр.

Срок –  с 10.12 по 15.12. Исполнители: секретарь НМС, методисты ОМОУП.
5. Рассмотрение на заседании НМС, принятие решений и рассылка выписки по электронной почте членам НМС, деканам факультетов  и заведующим заинтересованными кафедрами:
- о рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы для дневной формы обучения;

- о рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год для дневной формы обучения;

Срок – в соответствии с планом мероприятий на учебный год. Исполнители: председатель НМС, секретарь НМС.
6. Вынесение вопроса на заседание Совета университета, подготовка проекта решения Совета университета, рассмотрение на заседании Совета и принятие решений

- о рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы для дневной формы обучения;

- о рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год для дневной формы обучения.

Срок –в соответствии с планом мероприятий на учебный год. Исполнители: начальник УМУ, председатель Совета университета, ученый секретарь Совета.
7. Регистрация учебных и рабочих учебных планов, оформление выписки и рассылка по электронной почте выписки с решением Совета университета по п.6  деканам, заведующим кафедрами, начальнику учебного отдела.

 Срок  – в течение 3 дней после заседания Совета университета. Исполнители: ученый секретарь Совета, методисты ОМОУП.
8. Внесение одобренных Советом университета изменений в учебные и рабочие учебные планы в соответствии с выпиской (по п.7).

Срок –  в течение 2 недель после заседания Совета университета. Исполнители: методисты ОМОУП
9. Подготовка учебных планов и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год по другим формам обучения.

9.1. На основе одобренных для дневной формы обучения изменений в учебных и рабочих учебных планах  подготовка и представление в УМУ-ОМОУП служебной записки (в соответствии с утвержденной проректором по учебной работе и менеджменту качества БГУИР формой) на изменение учебных и рабочих учебных планов для заочной, дистанционной, вечерней форм обучения, а также предназначенных для организации образовательного процесса при обучении по сокращенному сроку лиц, имеющих среднее специальное образование, иностранных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или временно проживающих в Республике Беларусь.

Срок –  в течение 2 недель после заседания НМС университета в соответствии выпиской (п.5). Исполнители: деканы факультетов.
9.2. Анализ и нормоконтроль предложений, согласование отрицательных результатов нормоконтроля по предлагаемым изменениям, содержащимся в служебных записках на  изменение учебных и рабочих учебных планов по п. 9.1,  с соответствующими деканатами 
Срок –  в течение 1 недели после получения служебных записок. Исполнители: методисты ОМОУП, зам. деканов.
9.3.  Вынесение вопроса на заседание НМС университета, подготовка проекта решения НМС университета по вопросам:

- рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы по п 9.2;

- рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год по п.9.1;

- рассылка проекта решения НМС по электронной почте членам НМС и заведующим заинтересованных кафедр.

Срок –   в течение 3 дней до заседания НМС. Исполнители: секретарь НМС, методисты ОМОУП.
9.4. Рассмотрение на заседании НМС, принятие решений и рассылка выписки по электронной почте членам НМС, деканам факультетов  и заведующим заинтересованными кафедрами:

- о рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы по п. 9.3;

- о рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год по п. 9.3;

Срок – в соответствии с планом мероприятий на учебный год. Исполнители: председатель НМС, секретарь НМС.
9.5. Вынесение вопроса на заседание Совета университета, подготовка проекта решения Совета университета, рассмотрение на заседании Совета и принятие решений по вопросам:
- о рекомендации внесения изменений в учебные и рабочие учебные планы для заочной, дистанционной, вечерней форм обучения, а также предназначенных для организации образовательного процесса при обучении по сокращенному сроку лиц, имеющих среднее специальное образование, иностранных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или временно проживающих в Республике Беларусь;

- о рекомендации к утверждению учебных и рабочих учебных планов на хх/хх учебный год для заочной, дистанционной, вечерней форм обучения, а также предназначенных для организации образовательного процесса при обучении по сокращенному сроку лиц, имеющих среднее специальное образование, иностранных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или временно проживающих в Республике Беларусь.

Срок – в соответствии с планом мероприятий на учебный год. Исполнители: начальник УМУ, председатель Совета университета, ученый секретарь Совета.
9.6. Регистрация учебных и рабочих учебных планов, оформление выписки и рассылка по электронной почте выписки с решением Совета университета по п.9.6.  деканам, заведующим кафедрами, начальнику учебного отдела.

 Срок  – в течение 3 дней после заседания Совета университета. Исполнители: ученый секретарь Совета, методисты ОМОУП

9.7. Внесение одобренных Советом университета изменений в учебные и рабочие учебные планы в соответствии с выпиской (по п.9.6), предоставление учебных и рабочих учебных планов в УМУ - ОМОУП.
Срок –  в течение 1 недели после заседания Совета университета. Исполнители: зам. деканов.
9.8. Проведение нормоконтроля представленных учебных и рабочих учебных планов для заочной, дистанционной, вечерней форм обучения, а также предназначенных для организации образовательного процесса при обучении по сокращенному сроку лиц, имеющих среднее специальное образование, иностранных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или временно проживающих в Республике Беларусь на соответствие внесенных изменений выписке из протокола заседания Совета университета п.9.5.

Срок – в течение 3 недель после предоставления откорректированных планов. Исполнители: методисты ОМОУП.
9.8.1 При отрицательном результате экспертизы – возвращение учебных и рабочих учебных планов на учебный год (для 1 курса – по всем специальностям, для остальных курсов – тех планов, в которые были внесены изменения) в соответствующие деканаты на доработку.

Срок –   в течение 1 недели . Исполнители: зам. деканов, методисты ОМОУП.
10. При положительном результате экспертизы –  подготовка учебных планов и рабочих учебных планов на учебный год по всем формам обучения (для 1 курса – по всем специальностям, для остальных курсов – те планы, в которые были внесены изменения) к утверждению ректором.

Срок – в течение 4 недель после заседания Совета университета. Исполнители: методисты ОМОУП
11. Подготовка приказа об утверждении рабочих учебных планов на учебный год.

Срок – в течение 1 недели после утверждения ректором рабочих учебных планов для всех форм обучения. Исполнители: методисты ОМОУП.
12.Подготовка листов рассылки, подготовка и выдача копий:

 учебных и рабочих учебных планов дневной формы обучения (№1 - для факультетов, №2 - для выпускающих кафедр, №3 - для учебного отдела (только рабочих учебных планов));
учебных и рабочих учебных планов заочной, дистанционной, вечерней форм обучения, а также предназначенных для организации образовательного процесса при обучении по сокращенному сроку лиц, имеющих среднее специальное образование, иностранных граждан и лиц без гражданства, временно пребывающих или временно проживающих в Республике Беларусь (№1 - для факультетов, №3 - для учебного отдела (только рабочих учебных планов)). Копии измененных рабочих учебных и учебных планов предоставляются взамен утративших силу.
Срок – в течение 2 недель после утверждения ректором учебных и рабочих учебных планов. Исполнители: методисты ОМОУП.
