Образец заявки руководителя СП
	Наименование структурного подразделения
	Ректору 

Богушу В.А.


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

«___»_________20__ №___

О направлении на (повышения квалификации,
 переподготовку, стажировку, обучение)

1. Прошу направить (Фамилия, имя, отчество), (занимаемая должность), на курсы (повышения квалификации, переподготовку, стажировку, обучение) в (наименование организации куда направляется), по теме (наименование темы курса) с сохранением средней заработной платы, в период с (дата) по (дата).


2.Прошу оплатить за участие в (семинаре, учебе) в размере (указать стоимость) рублей.

Контактные телефоны направляемого работника: р.тел.___________моб.тел____________

Руководитель структурного подразделения 
_____________ / ___________

Подпись

Ф.И.О.

Ознакомлен:   




_____________ / ___________









Подпись

Ф.И.О.





